
NGÀY-THỨ CÔNG TÁC

CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

11-13/5/2016 Khối 12 thi thử đại học lần II T.Anh Dũng Các tổ trưởng có môn thi

11-13/5/2016 Khối 12 thi thử đại học lần II T.Anh Dũng Các tổ trưởng có môn thi

Thứ Bảy - 

7,21/5/2016
tầm quan trọng và cách xác định nghề nghiệp C.Trang

C.Phượng, HS 3 khối có quan 

tâm

Ths Đặng Thị Bích Hòa - cựu A4, 

chuyên viên tuyển dụng nhân sự, 

Đặng Minh Tâm - cựu A1, GĐ phát 

triển

16-18/5/2016 HSG TP, Olympic chụp hình lưu tư liệu C.Trang GV các CLB, ĐT Olym.

Thứ Bảy - 

7,21/5/2016

8-9/5/2015 Học sinh khối 10,11 nghỉ cho GV chấm bài BGH GVCN, GVBM

8-9/5/2015 Học sinh khối 12 học bình thường BGH

8-9/5/2015 Học sinh khối 11 ôn thi nghề T.Anh Dũng Tổ Công nghệ và Tin học

11-13/5/2015 Trả sửa bài cho học sinh khối 10,11 BGH C.Trang, C.Thúy, T.Quốc Hải Uyên- 12CV, Trọng Khang- 11CV

14-28/5/2015
Học sinh khối 10,11 nghỉ cho GV hoàn tất hồ sơ cuối 

năm
BGH C.Trang, C.Thúy 2 cựu HS: Nhi, Minh Châu-11CH

14-28/5/2015 Học sinh chuyên khối 10,11 học các môn chủ lực BGH C.Trang, C.Thúy 2 cựu HS: Nhi, Minh Châu-11CH

14/5/2016 Học sinh khối 11 thi nghề T.Thanh Dũng Các GV được phân công HS K.12 nghỉ buổi sáng

18-23/5/2015 Họp tổ bộ môn BGH Các tổ bộ môn họp theo ngày nghỉ bộ môn

Thứ Hai- 16/5/2016 Họp GVCN 10, 11 chuẩn bị họp PH giờ chơi

Thứ Hai - 25/5/2015 Họp hội đồng thi đua nhà trường BGH
CTCĐ, TLTN, TKHĐ, các tổ 

trưởng

Chủ Nhật- 22/5/2016 Họp Phụ huynh học sinh K.10 & 11 BGH GVCN K.10, 11

Thứ Hai- 23/5/2016
Các lớp tổ chức tổng kết, phát thưởng tại lớp; giới 

thiệu giáo viên chủ nhiệm mới BGH GVCN các lớp tiết 2-sáng, tiết 2-3 chiều

Thứ Sáu- 27/5/2016 Lễ trưởng thành và tri ân của khối 12 BGH t.Sơn

Thứ Bảy- 28/5/2016
Lễ bế giảng năm học, lễ ra trường cho học sinh khối 

12
BGH Các GV được phân công K.10,11: chuyên, A1, D1; K.12

13/4-4/5/2015 gửi  Leaflet đến các trường THCS BGH
T.Quốc, C.Trang, 1 số GV hỗ 

trợ và học sinh đại diện
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11/6/2014
Tham dự tập huấn nghiệp vụ cho lãnh 

đạo hội đồng thi tuyển sinh 10
BGH Các GV trong danh sách

11-12/6/2016 Tuyển sinh 10 T.Quốc Các GV trong danh sách

11-13/6/2016 Thi thử đại học lần 3 T.Quốc T.Anh Dũng

28-29/6/2014 thi xếp lớp K.10,11 T.Quốc T.Anh Dũng

21-22/6/2014 Tham gia công tác tuyển sinh 10 T.Quốc Các GV trong danh sách
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TRƯỜNG THPT GIA ĐỊNH

THỜI GIAN CÔNG TÁC

CHỊU 

TRÁCH 

NHIỆM 

THEO DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

23-28/6/2017
Hoàn tất các mẫu cho hồ sơ nhập học 2017-

2018
T. Dũng T. Dũng, C.Loan, C.Diệu, P.hành chính

28/6-02/7/2017 In ấn các ấn chỉ phục vụ cho hồ sơ nhập học T.Dũng P.hành chính

31/7/2017
Họp các bộ phận có liên quan công tác tiếp 

nhận hồ sơ khối 10
T.Dũng

T.Dũng, C.Loan, C.Diêu, P.hành chính, 

Bảo vệ, lao công, thư viện

03/7/2017
Tập huấn học sinh tham gia công tác hướng 

dẫn thủ tục nhập học
T.Quốc C.Vân

03/7/2017 Họp Sở về điểm chuẩn tuyển sinh 10 T.Quốc 11g00 tại Sở

03/7/2017 Chuẩn bị cho công tác thu hồ sơ khối 10 T.Dũng
T.Dũng, C.Loan, C.Diêu, P.hành chính, 

Bảo vệ, lao công, thư viện, A.Sơn

04-20/7/2017 Tiếp nhận hồ sơ khối 10 T.Dũng Các bộ phận đã được phân công

06/7/2017
Họp GV phụ trách đội tuyển HSG các khối, 

KHKT
T.Quốc GV phụ trách các đội tuyển 8g, phòng họp

10/7/2017 Họp giao ban tháng 7 BGH  BGH, TTCM, TLTN, CTCĐ 8g, phòng họp

10/7/2017 Hướng nghiệp cho HS 12 T.Quốc C.Phượng 7g30, Hội trường

10-16/7/2017 Chuẩn bị hồ sơ trả cho HS khối 12 T.Dũng
T.Dũng, C.Loan, C.Diêu, P.hành chính, 

Bảo vệ, lao công, thư viện

14/7/2017 Nhận Phiếu điểm Kỳ thi THPT QG T.Quốc T.Lâm

17-21/7/2017 Trả hồ sơ cho HS khối 12 T.Dũng
T.Dũng, C.Loan, C.Diêu, P.hành chính, 

Bảo vệ, lao công, thư viện

19/7/2017 Dự tuyên dương HSG Thành phố T.Quốc C.My Thúy, HSG

21/7/2017
Họp duyệt kế hoạch về chương trình học bổng 

TSGĐ 2017-2018
T.Quốc C.Vân, C.My Thúy và Ban điều hành 8g, phòng họp

10-25/7/2017 Lập kế hoạch thi KHKT cấp trường T.Quốc T.Trường, T.Nghị Duyệt KH ngày 25/7/2017 (8g)

10-25/7/2017 Xây dựng KH các Câu lạc bộ C.Vân GV đồng hành và BCN các CLB Duyệt KH ngày 25/7/2017 (10g)
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THỜI GIAN CÔNG TÁC

CHỊU 

TRÁCH 

NHIỆM 

THEO DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

Xét duyệt chuyển lớp, chuyển trường T.Quốc T.Quốc, C.Phượng, T.Tịnh

Họp BDD CMHS T.Quốc 8g, phòng họp

20/7/2017 Hoàn tất phân công chủ nhiệm 2017-2015 T.Quốc T.Quốc, T.Dũng

22/7/2017 HT họp với BĐD CMHS trường T.Quốc 8g, phòng họp

27/7/2017 Nhập danh sách  trúng tuyển 10 và nộp về Sở T.Quốc T.Lâm

27/7-07/8/2017 Tiến hành xét duyệt hồ sơ lớp 10 T.Quốc C.Loan, tổ AV, C.Phượng-KT, T.Tịnh

20/7-06/8/2017 Xếp TKB cho năm học 2017-2018 T.Quốc T.Dũng, T.Khoa, T.Lâm Công bố 04/8/2017

15-28/7/2017



TRƯỜNG THPT GIA ĐỊNH

THỜI GIAN CÔNG TÁC

CHỊU 

TRÁCH 

NHIỆM 

THEO DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

Dự hội nghị tổng kết ngành; tổng kết khối THPT 

của Sở
T.Quốc T.Quốc, T.Dũng Theo lịch Sở

Dự tập huấn các bộ môn T.Dũng GV bộ môn được phân công Theo lịch Sở

Họp giao ban TTCM tháng 8 T.Quốc BGH, TTCM, CTCĐ, TLTN 8g, phòng họp

Công bố Thời khóa biểu T.Dũng

09/8/2017 Niêm yết danh sách khối 10 T.Quốc T.Tịnh 22 lớp

Họp HĐSP T.Quốc CB-CNV 7g30, Hội trường

Họp tổ - Họp tổ công đoàn T.Dũng - C.Vân Tổ CM - Tổ công đoàn

Tổ chức chăm lo cho con giáo viên C.Vân BCH Công đoàn

11-12/8/2017 Học chính trị hè T.Dũng Toàn thể HĐSP 12/8/2017 học lúc 9g00

Họp GVCN khối 10 T.Quốc TTCM, TLTN, CTCĐ, BGH, TKHĐ 6g30

Đón HS khối 10 T.Quốc BGH, C.My Thúy, C.Hương, GV phân công 7g00, sân trường

11-31/8/2017 Tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho GV& CNV C.Vân Công đoàn
thử máu, khám tại Phòng 

khám Vì Dân

Các khối học chính thức T.Quốc GVCN, GV bộ môn

Triển khai thi sáng tạo KHKT cấp trường cho các 

khối
BGH T.Trường, T.Nghị, GV được phân công

Thông báo Học bổng "Tiếp sức Gia Định" cho HS 

khối 10, 11, 12
C.Vân C.Vân, BĐH

14/8/2017
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THỜI GIAN CÔNG TÁC

CHỊU 

TRÁCH 

NHIỆM 

THEO DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

18/8/2017 Họp ban tổ chức lễ Khai giảng T.Quốc BGH, BTC

Thi lập đội tuyển chính thức HSG T.Quốc C.My Thúy, GV được phân công

Họp BDD CMHS T.Quốc 8g, phòng họp

28-30/8/2017 Đi du lịch Công đoàn C.Vân BCH Công đoàn, CĐV đăng ký

26/8/2107



Tháng Nội dung chính Người phụ trách Các bộ phận thực hiện

Họp GV dạy đội tuyển, hướng dẫn thi KHKT, thi giải toán 

trên máy tính triển khai công tác đào tạo NH 2016-2017
T.Quốc

C.Trang, GV các đội tuyển, GV hướng 

dẫn (giữa tháng 7/2016)

Học chính trị T.Dũng Hội đồng SP (giữa tháng 7/2016)

Dự các lớp tập huấn do Sở GD&ĐT tổ chức BGH GV được phân công

Tiếp nhận nhân sự biên chế và hợp đồng trường T.Quốc T.Dũng, P.Hành chính

Lập thời khóa biểu T.Quốc T.Viễn Khoa, T.Thúc Lâm

Tham dự tổng kết năm học 2015-2016 và triển khai nhiệm vụ 

năm học 2016-2017 do Sở tổ chức
T.Quốc T.Quốc

Lập kế hoạch dạy 2 buổi T.Quốc C.Trang

Lập kế hoạch năm học C.Trang C.Trang, T.Dũng, các bộ phận

Lập kế hoạch thanh tra nội bộ, thanh tra hoạt động sư phạm 

nhà giáo, kiểm tra chuyên đề, kiểm tra nội bộ, kế hoạch các tổ 

bộ môn

T. Dũng
T. Dũng, các tổ trưởng bộ môn, các GV 

được phân công

Họp tổ trưởng, HĐSP; tổ chuyên môn; GVCN các khối, đại 

hội trù bị đại hội CNVC
BGH BGH, HĐSP

Hoàn thiện cơ sở vật chất chuẩn bị cho năm học mới C.T. Vân Các bộ phận liên quan, các lớp

8/2106 Họp GVCN khối 10: chuẩn bị đón học sinh mới BGH GVCN k.10

Họp GVCN khối 11, 12 triển khai công tác đầu năm BGH GVCN k.11, 12

Tập trung học sinh K10 BGH GVCN K.10, Quản sinh, các câu lạc bộ

Bắt đầu nhập học BGH GVBM, GVCN

Triển khai học bổng “Tiếp sức Gia Định” đợt 1 cho k.11, 12 C.Trang Ban Điều hành

Triển khai hướng nghiệp cho học sinh: tư vấn chung; nhóm 

ngành kỹ thuật điện tử
C.Trang C.Phượng, Cựu HS, HS k.12, 11.

Kiểm tra lập đội tuyển HSG K.12 thi lập đội tuyển thành phố C.Trang Các GV dạy đội tuyển 12

7,8/2016

NĂM HỌC 2017 - 2018

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA ViỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

 THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

 TRƯỜNG THPT GIA ĐỊNH



Tháng Nội dung chính Người phụ trách Các bộ phận thực hiện

7,8/2016

Họp chuẩn bị Lễ Khai giảng BGH Các GV được phân công

Kiểm tra trình độ Anh ngữ cho học sinh khối 10, 11 C.Trang
C.Phượng, HS k.10, 11, công ty World 

Education

Tổng dợt lễ khai giảng cho học sinh khối sáng BGH
GVCN, Quản sinh, Đoàn, các GV được 

phân công

Lễ Khai giảng BGH HĐ SP, Đoàn TN

Ngày hội các câu lạc bộ T.Dũng
T.Viễn Khoa, GV phụ trách, ban chủ 

nhiệm các CLB

Trại đón học sinh khối 10 T.Dũng
C.Vân, T.Sang, Đoàn HS, HS k.10, cựu 

HS

Chia sẻ phương pháp học tập, định hướng tương lai cho học 

sinh chuyên và thường khối 10
C.Trang

cựu HS các lớp chuyên và lớp thường, 

học sinh khối 10

Nộp kế hoạch năm học cho Sở T.Quốc C.Trang, P.Hành chính

Họp Ban Đại diện phụ huynh học sinh: bàn thảo kế hoạch 

hoạt động và kế hoạch năm học
BGH T.Quốc

Họp đại diện  phụ huynh học sinh các lớp BGH T.Quốc

Họp Phụ huynh toàn trường BGH GVCN, T.Quốc

Tâp huấn lớp trưởng và bí thư C.Trang
C.Hồng Vân, T.Sang, lớp trưởng và bí 

thư các lớp

Đại hội Cha mẹ học sinh toàn trường BGH Ban chấp hành Cha mẹ HS

Kiểm tra trình độ Anh ngữ cho học sinh C.Trang
C. Phượng, học sinh các lớp, tổ chức 

Edupath

Giáo dục an toàn giao thông cho học sinh BGH C. Hồng Vân, CA TP

Tham dự hội thảo chuyên môn về dạy học 2 buổi/ngày BGH Thành viên được phân công

Họp Sở hướng dẫn chuyên môn các bộ môn BGH Các tổ trưởng chuyên môn

Họp tổ chuyên môn: triển khai kế hoạch chuyên môn của Sở BGH Các tổ  chuyên môn

Họp giao ban chuẩn bị cho đại hội công nhân viên chức BGH
Các tổ trưởng BM, chủ tịch CĐ, Trợ lý 

thanh niên, TKHĐ

Đại hội Công nhân viên chức BGH Công đoàn

Tổng hợp, thống kê sĩ số các lớp đầu năm học báo cáo Sở T.Anh Dũng T.Tịnh

Giới thiệu câu lạc bộ, phòng tham vấn tâm lý trước học sinh 

toàn trường
C.Trang

C.Hồng Vân, Ban chủ nhiệm câu lạc bộ, 

GV tham vấn TL

9/2106

10/2106



Tháng Nội dung chính Người phụ trách Các bộ phận thực hiện

7,8/2016

Các câu lạc bộ học tập kỹ năng, trình kế hoạch năm, bắt đầu 

hoạt động
T.Dũng Các GV được phân công

Hoàn thành sổ sách phục vụ năm học T.Dũng GVCN, GVBM, P.Giáo vụ

Theo dõi, điều chỉnh thời khóa biểu & cơ sở hạ tầng của các 

lớp học
BGH T.Viễn Khoa, c. Thanh Vân

Xét duyệt các trường hợp miễn giảm học phí BGH T.Quốc, P.Hành chính, GVCN

Theo dõi công tác thu phí đầu năm học BGH T.Quốc

Tham dự tập huấn CBQL và GVCN do Sở tổ chức BGH Các thành viên được phân công

Thi học sinh giỏi lập đội tuyển TP C.Trang GV và HS các đội tuyển

Triển khai lớp phụ đạo học sinh yếu khối 12 T.Dũng Các giáo viên được phân công

Tập huấn cho ban chủ nhiệm các câu lạc bộ C.Trang
Ban chủ nhiệm các câu lạc bộ, ĐH Hoa 

Sen hỗ trợ

Theo dõi đăng ký thi đua đầu năm học T.Dũng T.Tâm

Phát động thi đua chào mừng ngày 20/11  T.Dũng C.Hồng Vân, T.Sang 

Trao học bổng “Tiếp sức Gia Định” đợt 1 C.Trang Ban Điều hành, HS nhận học bổng

Đại hội Công chức, viên chức Công đoàn Hội đồng Sư phạm

Đại hội Đoàn trường T.Dũng C.H. Vân, T.Sang, Đoàn HS

Họp giao ban triển khai công tác kiểm tra giữa HKI, công tác 

T.11
BGH

Các tổ trưởng BM, chủ tịch CĐ, Trợ lý 

thanh niên

Tổng kiểm tra tác phong học sinh C.T.Vân P. Quản sinh

Kiểm tra giữa kỳ các khối lớp T.Dũng Các tổ bộ môn có môn kiểm tra tập trung

Bồi dưỡng tiếp cho học sinh thuộc đội tuyển TP C.Trang GV các đội tuyển có liên quan

Thao giảng cụm, tổ T.Dũng Các tổ có đăng ký

Kiểm tra học vụ đầu năm T.Dũng BCH Công đoàn

Kiểm tra sức khỏe đầu năm cho học sinh C.T.Vân P.Y tế,  Quản sinh

Phát động thi đua chào mừng ngày 20/11 T.Dũng Đoàn TN, Quản sinh, GVCN

Thi KHKT cấp trường T.Quốc
T.Trường, các GV được phân công, HS 

có đăng ký đề tài

Công tác chuẩn bị cho cụm 6 đăng cai tổ chức thi Olympic 

tháng 4 TP.HCM lần 3
T.Quốc Các thành viên được phân công

Kiểm tra lần 1 lập đội tuyển dự thi HSG cấp thành phố (đặc 

biệt cho nhóm không chuyên)
C.Trang GV các lớp, GV đội tuyển

11/2016

11/2016

11/2016

10/2106



Tháng Nội dung chính Người phụ trách Các bộ phận thực hiện

7,8/2016

Triển khai trắc nghệm MBTI, John Holland cho học sinh 

K.10, 11
C.Trang C.P.Diễm, GVCN

Thao giảng cụm, tổ T.Dũng Các tổ có đăng ký

Tổ chức lễ mừng ngày Hiến chương các nhà giáo 20/11 BGH GV được phân công

Kiểm tra lập đội tuyển HSG Olympic (đ.1) C.Trang GV được phân công

Kiểm tra học kỳ I T.Dũng Các tổ bộ môn

Tham dự hội thi KHKT cấp thành phố BGH T.Trường, GV được phân công

Quyết toán kinh phí năm 2016 BGH  A.Sơn

Tham dự giải Vô địch thể thao học sinh thành phố C.T.Vân Tổ Thể dục

Tham dự Giáo dục Quốc phòng và An ninh toàn thành T.Dũng Tổ Thể dục

Làm hồ sơ cho tuyển bổ sung học sinh chuyên khối 10 C.Trang
P.Hành chính, GVCN, GVBM các lớp 

có học sinh đăng ký

Nhận danh sách học sinh trúng tuyển bổ sung chuyên khối 10 T.Quốc Phòng hành chính

Trại truyền thống khối 12 T.Quốc
C.Vân, T.Sang, Đoàn HS, GVCN, khối 

12

Triển khai chương trình học kỳ II T.Dũng HĐSP

Họp Phụ huynh học sinh toàn trường BGH GVCN các lớp

Kiểm tra học sinh giỏi lập đội tuyển thi HSG thành phố lần 2 C.Trang
Hs các đội tuyển, HS các lớp đã tham dự 

lần 1 đạt yêu cầu

Họp hội đồng thi đua nhà trường BGH
Các tổ trưởng chuyên môn, CT CĐ, Trợ 

lý TN

Sơ kết học kỳ I BGH
Các GV được phân công, GVCN và các 

lớp

Tham dự kỳ thi học sinh giỏi giải toán trên máy tính cầm tay, 

Violympic
C.Trang GV được phân công

Thi học sinh giỏi quốc gia C.Trang Học sinh đội tuyển TP

Thực hiện kiểm kê tài sản theo kế hoạch chung toàn Ngành BGH Người được phân công

Đón đoàn thực tập sư phạm BGH T.Anh Dũng

Đối thoại với ban cán sự các lớp lần 2 BGH Các thành viên trong BGH, Trợ lý TN

Tham dự sơ kết các hoạt động phong trào và thanh niên 

trường học
C.T.Vân C.Hồng Vân

Thi thử đại học lần 1 BGH Các GV được phân công

Tổ chức tham quan du lịch trong nước cho GV BGH BCH Công đoàn

1/2017

11/2016

12/2016

1/2017



Tháng Nội dung chính Người phụ trách Các bộ phận thực hiện

7,8/2016

Giáo dục giới tính cho học sinh khối 10,11 C.Trang P.Y tế,  Quản sinh

Hội thao cụm 6 T.Quốc BCH Công đoàn

Họp Tất niên, sơ kết HK I của HĐSP nhà trường BGH Các GV được phân công

Kiểm tra lập đội tuyển chính thức thi Olympic lần 2 C.Trang GV dạy các đội tuyển,

Phân công trực nghỉ tết Nguyên Đán T.Dũng BGH, Các GV được phân công

Xét duyệt học bổng TSGĐ đợt 2 – k10 C.Trang Ban Điều hành, GVCN k.10

2/2017
Kiểm tra  hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị, phòng thực hành thí 

nghiệm và hồ sơ thi nghề phổ thông
T.Dũng các bộ phận có liên quan

Kiểm tra tổng dợt đội tuyển chính thức HSG K.12 C.Trang
GV các đội tuyển,  học sinh các đội 

tuyển

Nộp hồ sơ học sinh tham dự các kỳ thi Olympic C.Trang GV dạy các đội tuyển, C.Trang

Kiểm tra  hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị, phòng chức năng T.Dũng Các phòng ban có liên quan

Triển khai các hoạt động Tháng Thanh niên 2016 T.Dũng Đoàn TN

Thi HSG máy tính cầm tay Quốc gia C.Trang Các HS trong đội tuyển TP

Tiễn đoàn thực tập sư phạm T.Dũng GV hướng dẫn

Kiểm tra giữa kỳ II T.Dũng Cac tổ trưởng bộ môn có môn KT

Thi HSG thành phố K.12 C.Trang
GV các đội tuyển,  học sinh các đội 

tuyển

Kiểm tra hồ sơ thi của học sinh K.12chuẩn bị cho kỳ thi 

THPT QG
T.Dũng P.Giáo vụ, GVCN

Thi giải toán, tiếng Anh trên internet cấp TP C.Trang các GV phụ trách

Kiểm tra tổng dợt đội tuyển chính thức HSG Olympic C.Trang
GV các đội tuyển,  học sinh các đội 

tuyển

Tổ chức thi thử đại học lần 2 cho HS 12 T.Dũng GV được phân công

Tham dự họp chuyên môn Sở với các môn thi TNTHPT T. Dũng Cac tổ trưởng bộ môn có môn thi

Tổ chức kỳ thi Olympic tháng 4 TP.HCM do cụm 6 đăng cai T.Quốc Các thành viên được phân công

Tham dự các kỳ thi Olympic C.Trang
Học sinh đội tuyển, các GV được phân 

công

Họp phụ huynh khối 12 T.Quốc GVCN k.12

Kiểm tra HK II BGH Các tổ bộ môn

Tổng kết điểm số, báo cáo kết quả năm học T.Dũng Các tổ chuyên môn, GVCN

Chụp hình học sinh các đội tuyển C.Trang T.M Hùng, GV-HS ĐT

Các tổ bộ môn họp tổng kết, bình xét thi đua BGH Các tổ trưởng

5/2017

1/2017

3/2017

4/2017



Tháng Nội dung chính Người phụ trách Các bộ phận thực hiện

7,8/2016

Họp hội đồng thi đua nhà trường BGH
Các tổ trưởng chuyên môn, CT CĐ, Trợ 

lý TN

Tham dự tập huấn nghiệp vụ cho lãnh đạo hội đồng coi thi, 

chấm thi, tổ trưởng
BGH Các GV trong danh sách

Tổ chức Giỗ tổ Hùng Vương BGH Đoàn học sinh

Họp giao ban BGH Tổ trưởng, TLTN, CTCĐ, TKHĐ

Thực hiện chọn ứng viên học bổng Vallet 2017 C.Trang P.Hành chính

Họp GVCN 10, 11 chuẩn bị họp PH BGH GVCN K.10,11

Theo dõi hướng dẫn làm hồ sơ thi đua, khen thưởng cuối năm 

của Sở, tiến hành làm hồ sơ thi đua
C.T.Vân  T.Tâm

Tổ chức ôn thi THPT QG BGH Các GVCN K.12, GV có môn thi K.12

Làm hồ sơ thi TN THPT cho học sinh K.12 T. Dũng P.Giáo vụ & GVCN

Họp Phụ huynh học sinh K.10 & 11 BGH GVCN

Tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho GV& CNV C.T.Vân Công đoàn

Đối thoại với ban cán sự các lớp lần 3 BGH T.Quốc, C.Trang

Thi nghề phổ thông T. Dũng P.Giáo vụ, GV dạy nghề

Lễ bế giảng năm học, lễ ra trường cho học sinh khối 12 BGH Các GV được phân công

Họp HĐSP tổng kết năm học, triển khai công tác coi thi 

THPT QG
BGH Hội đồng SP

Lên kế hoạch nghỉ dưỡng hè cho GV & CNV BGH Công đoàn

Dự kiến phân công công tác chủ nhiệm NH 2017-2018 BGH HT mới

Tổ chức tết thiếu nhi cho con giáo viên- CNV C.T.Vân BCH Công đoàn

Tổ chức thi thử đại học lần 3 cho HS12 T. Dũng GV được phân công

Giải quyết hồ sơ xin thuyên chuyển của giáo viên BGH GV có nhu cầu

Nộp hồ sơ thi đua cho Sở GD & ĐT BGH T.Tâm

Thi cuối cấp khối 12 BGH Các GV được phân công

Tuyển sinh khối 10 BGH GV được phân công

Tham dự liên hoan các nhóm ca khúc Chú ve con lần T.T.Dũng C.Vân, T.Sang, Đoàn Học sinh

Tham dự lễ Tuyên dương HSG thành phố BGH HT, HS đạt thành tích cấp cao

Tổ chức bồi dưỡng hè (nghiệp vụ, chuyên môn, chính trị) BGH Hội đồng sư phạm

Tuyển dụng nhân sự: tuyển dụng nhân sự mới, xét duyệt nhân 

sự hợp đồng trường năm trước
BGH HT, T.Dũng, các tổ trưởng bộ môn

5/2017

5/2017

6,7/2017

6,7/2017



Tháng Nội dung chính Người phụ trách Các bộ phận thực hiện

7,8/2016

Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh 10 BGH
Phòng hành chánh, GV và học sinh được 

phân công

Ôn tập hè BGH GVBM, GVCN

Triển khai sửa chữa cơ sở hạ tầng C.T.Vân T.Sơn (VP)

6,7/2017



TRƯỜNG THPT GIA ĐỊNH

THỜI GIAN CÔNG TÁC

CHỊU 

TRÁCH 

NHIỆM 

THEO DÕI

PHÂN CÔNG THỰC 

HIỆN
GHI CHÚ

28/8-03/9/2017 Trường nghỉ và Nghỉ lễ Trực trường theo lịch

Điều chỉnh thời khóa biểu, DS lớp T.Quốc T.Anh Dũng, T.Tịnh

Chuẩn bị Lễ khánh thành và khai giảng BGH
BTC, GVCN và các bộ phận 

liên quan

20/8-09/9/2017
Xây dựng Kế hoạch năm học, Lập kế hoạch 

kiểm tra chuyên đề, kiểm tra nội bộ
T.Quốc

T.A.Dũng, C.Vân, các tổ bộ 

môn và bộ phận

Tổng hợp, thống kê sĩ số các lớp đầu năm học 

báo cáo Sở
T.Dũng

T.Tịnh, P.Hành chính - Giáo 

vụ

Hoàn thành sổ sách phục vụ năm học T.Dũng P.Hành chính  - Giáo vụ

Theo dõi tình hình giảng dạy tại các khối lớp, 

đặc biệt K12
BGH T.Dũng

Tiến độ chương trình, phương pháp giảng 

dạy, phương tiện dạy học &  giải quyết các 

khó khăn phát sinh.

Theo dõi đăng ký thi đua đầu năm học T.Quốc PHT, T.Tâm Theo lịch Sở

Triển khai các lớp khoa học bằng tiếng Anh, 

lớp tích hợp
T.Quốc

GV được phân công, các lớp 

chuyên ban A khối 10, 11

20/8-15/9/2017 Xây dựng kế hoạch và dự toán chuyển trường T.Quốc
T.Dũng, C.Vân, C.Chiên các 

bộ phận liên quan

Họp Sở hướng dẫn chuyên môn các bộ môn BGH Các tổ trưởng chuyên môn Lịch Sở

Hội thao Đoàn C.Vân TLTN, Đoàn HS Theo lịch bốc thăm

Tổng dợt Lễ khánh thành và khai giảng BGH

BGH, BTC, GVCN, các bộ 

phận liên quan và học sinh 

toàn trường

7g30-10g00 tại trường mới

9/2017

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2017

04/9/2017

28/8-03/9/2017

06-30/9/2017



THỜI GIAN CÔNG TÁC

CHỊU 

TRÁCH 

NHIỆM 

THEO DÕI

PHÂN CÔNG THỰC 

HIỆN
GHI CHÚ

Họp GVCN thống nhất cách đánh giá thi đua lớp 

và đánh giá hạnh kiểm học sinh + Chuẩn bị họp 

CMHS 

BGH GVCN, tổ quản sinh 9g00, tại trường mới

05/9/2017 Lễ khánh thành và khai giảng BGH
BTC, GVCN và các bộ 

phận liên quan
6g30 tại cơ sở mới

Họp Hội đồng sư phạm nhà trường BGH Toàn thể CB-GV-NV
Sau lễ khai giảng (Hội trường A-trường 

mới)

Họp đại diện  phụ huynh học sinh các lớp BGH T.Quốc Sáng: 7g30; Chiều: 13g30-Hội trường D

Họp phụ huynh học sinh các lớp BGH GVCN Sáng: 8g00; Chiều: 14g00

05-12/9/2017 Hội nghị trù bị Hội nghị Cán bộ viên chức T.Quốc C.Vân, BCHCĐ, TCM
Họp theo ngày của tổ, nhận hồ sơ ngày 

05/9

Ngày Hội Câu lạc bộ T.Quốc C.Vân, BQL các CLB Trường cũ

Đại hội CMHS toàn trường T.Quốc
PHT và các bộ phận phân 

công
8g00, Hội trường A

22/9/2017 Tư vấn du học Hoa Kỳ T.Quốc Cô Phượng, HS

30/9/2017 Xét duyệt các trường hợp miễn giảm học phí BGH T.Quốc
Kể cả một số trường hợp đặc biệt, không 

trong diện ưu tiên theo chính sách chung

24/9/2017 Hội trại đón HS khối 10 C.Vân TLTN, Đoàn HS

28,29/9/2017
Tham gia thi học sinh giỏi lập đội tuyển 

Thành phố
T.Quốc Các GV dạy đội tuyển 12

Tại trường THPT chuyên Lê Hồng 

Phong

17/9/2017

04/9/2017

10/9/2017



TRƯỜNG THPT GIA ĐỊNH

NGÀY CÔNG TÁC
CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO DÕI
PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

Phát động thi đua chào mừng ngày 20/11 C.Vân TLTN

Kiểm tra học vụ đầu năm T.Dũng BCH Công đoàn Sổ điểm lớp, sổ chủ nhiệm, học bạ 

01-12/10/2017 Xét duyệt học bổng Tiếp sức Gia Định T.Quốc T.Nghị - BXD

03/10/2017
Họp liên tịch triển khai công tác kiểm tra giữa 

HKI, công tác tháng 10
BGH

Các tổ trưởng BM, chủ tịch 

CĐ, Trợ lý thanh niên

5-15/10/2017 Tổng kiểm tra tác phong học sinh C.Vân P. Quản sinh

06/10/2017
Dự Lễ công bố Quyết định đội dự tuyển học sinh 

giỏi Quốc gia
T.Quốc

GV gaing day-Đội tuyển 

chính thức
Theo DS

07/10/2017 Hạn chót nội nội dung ôn kiểm tra giữa HK1 T.Dũng Tổ trưởng chuyên môn Nộp qua email của T.Dũng

08/10-30/12/2017 Bồi dưỡng học sinh thuộc đội dự tuyển của TP T.Quốc
GV các đội tuyển có liên 

quan

học tập trung tại Tr.Lê Hồng Phong 

và tại Gia Định

Báo cáo chuyên đề Tâm lý: Đối đầu với những 

cơn gió ngược - Ths Tô Nhi A
BGH C.Vân-TLTN

Ký kết An toàn giao thông BGH C.Vân-TLTN

Chuyển tất cả ghế đá - chậu kiểng sang trường 

mới
T.Dũng

T.Phong phụ trách tại 

trường cũ. BV.Mạnh phụ 

trách tại trường mới.

Từ 10/10/2017 Tiếp nhận bàn giao trường + chuyển trường BGH
BGH và các bộ phận liên 

quan

Đại hội Công đoàn NK 2017-2022 - Tập 

huấn Vietschool
C.Vân-BCH CĐ CB-GV-NV toàn trường 7g30, Hội trường D

Hội nghị CBVC T.Quốc CB-GV-NV toàn trường 13g30, Hội trường D

14/10/2017 Trao học bổng viên TSGĐ BGH
Ban chấp hành Cha mẹ HS 

trường
Hội trường D

14/10/2017 Họp BĐD CMHS trường T.Quốc Phòng truyền thống

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2017

12/10/2017

09/10/2017

10/2017



NGÀY CÔNG TÁC
CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO DÕI
PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

Thứ bảy- 14/10/2017 Đại hội Đoàn trường trù bị C.Vân
C.Vân-TLTN, T.Sang-Đoàn 

HS
13g30, Hội trường D

16/10/2017 Văn nghệ Thành đoàn BGH TLTN Sân trường

13/10/2017 Hạn chót nộp đề kiểm tra T.Quốc-T.Dũng T.Tịnh-TTCM

20,21/10/2017 Kiểm tra giữa kỳ các khối lớp T.Dũng
Các tổ bộ môn có môn 

kiểm tra tập trung
Theo lịch

22/10/2017 Thi MIC rubik - Vòng loại 1 C.Vân TLTN-Đoàn HS

23/10/2017 Hoạt cảnh văn hóa an toàn giao thông C.Vân TLTN-Thành đoàn

24-26/10/2017 Khám sức khỏe học sinh C.Vân Y tế - Quản sinh

25/10/2017
Ngoại khóa tổ Lý, Hóa: nhà máy Ajnomoto và 

Nhiệt điện Bà Rịa- Vũng Tàu khối 11
BGH Tổ Lý-Hóa

28/10/2017 Hạn chót vào điểm giữa HKI T.Dũng GV Khóa nhập điểm 21g00

Thứ bảy- 28/10/2017 Đại hội Đoàn trường BGH C.Vân, T.Sang-Đoàn HS 7g, Hội trường A

Thứ Bảy- 28/10/2017 Sơ tuyển đội tuyển Olympic T.Quốc GV đội tuyển

28-29/10/2017 Hội thi HS nghiên cứu khoa học cấp trường T.Quốc GV được phân công

29/10/2017 Vòng loại Giai điệu tri ân C.Vân TLTN-Đoàn HS

Thứ Hai- 30/10/2017 Ra mắt BCH Đoàn, Kết nạp Đoàn C.Vân C.Vân-TLTN, Đoàn HS



NGÀY CÔNG TÁC
CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO DÕI
PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

01-20/11/2017
Tham gia hội thi chào mừng 20/11 do Công đoàn 

Sở tổ chức
BGH

Công Đoàn, GV được phân 

công

Thứ Bảy- 

04/11/2017
Thi KHKT cấp trường T.Quốc

BTC và các GV được phân 

công
Giám khảo và hướng dẫn

Thứ Hai - 

06/11/2017

Sinh hoạt dưới sân: Sáng: Chuyên đề Sinh-HIV-

AIDS
C.Vân Đoàn Hs, TLTN

Thông báo kết quả kiểm tra giữa kỳ cho phụ 

huynh
T.Anh Dũng GVCN các lớp bằng sổ liên lạc và thông tin trên website

11/11/2017 Hạn chót nộp hồ sơ thi KHKT cho Sở T.Quốc T.Nghị+BTC

13/11/2017 Chuyên đề phòng chống tội phạm C.Vân T.Nhân-HS trường

01-20/11/2017
Tham gia hội thi chào mừng 20/11 do Công đoàn 

Sở tổ chức
BGH

Công Đoàn, GV được phân 

công

14/11/2017 Họp ban tổ chức lễ 20/11 T.Quốc Các GV được phân công chiều

Thứ Hai - 

16/11/2015

Công bố danh sách HS đội tuyển Olympic bảng 

B
C.Vân C.Thùy Dương - VP

Thứ Năm -

17/11/2017
Lễ mừng 20/11 cho học sinh khối chiều T.Quốc Các GV được phân công

Thứ bảy - 

18/11/2017
Lễ mừng 20/11 cho giáo viên toàn trường BGH Các GV được phân công có liên hoan

19-21/11/2017 Ngoại khóa khối 11: đi Đà Lạt BGH Các GV được phân công

Thứ Bảy- 

26/11/2017
Kiểm tra lập đội tuyển HSG Olympic bảng A T.Quốc GV được phân công

Thứ Hai- 

27/11/2017

Sinh hoạt dưới sân: Chung kết Thi đố vui An 

toàn GT phòng chống ma túy, HIV-AIDS
T.Quốc

Tổ Sinh-Tin-Đoàn HS-CLB 

Sinh
Tổ Sinh phụ trách

Làm việc trưởng đoàn TTSP T.Dũng

28/11/2017 Tiếp đoàn Kashima-Nhật BGH T.Khoa-C.Phượng

Tiếp trường ĐH Hutech về Kiến tập tâm lý T.Quốc C.Diễm-TVTL

29/11/2017 Họp TLTN Cụm VI về trại 09/01 T.Quốc TLTN Phòng họp CĐ

Họp liên tịch rộng tháng 11 BGH TTCM Phòng họp CĐ

30/11/2017 Họp tổ TD-Nhà thi đấu BGH Tổ TD
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TRƯỜNG THPT GIA ĐỊNH

NGÀY CÔNG TÁC

CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC 

HIỆN
GHI CHÚ

01/12/2017 Họp triển khai công tác kiểm kê tài sản BGH GV-NV được phân công

03/12/2017 Thi thử IELTS T.Quốc C.Phượng

04/12/2017
SHDS: Chung kết Mic Rubik- Sinh hoạt thi HKI - Trao giải 

NCKH
T.Dũng-C.Vân TLTN-GVCN-T.Nghị

04-08/12/2017 Thi các môn không tập trung T.Dũng TTCM

Họp Hiệu trưởng Cụm CM THPT 6 T.Quốc C.Dương

Thực địa trại 09/01 - Cụm 6 T.Quốc TLTN

Hướng nghiệp: SaiGonTech T.Quốc C.Phượng

Họp KĐ cấp ủy - BGH T.Dũng Chi bộ-Liên tịch 8g-Phòng họp CĐ

Hiến máu nhân đạo T.Quốc
C.Vân-C.Thúy-BCH 

Công đoàn

Họp BĐD CMHS trường BGH T.Quốc 11g Phòng họp CĐ

11-22/12/2017 Thi tập trung HKI BGH TTCM-GV Theo lịch

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2017
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NGÀY CÔNG TÁC

CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC 

HIỆN
GHI CHÚ

16/12/2017 Họp KĐ Chi bộ-Đảng viên T.Dũng Chi bộ Sáng-Chiều

Hội ý GVCN chuẩn bị cho họp phụ huynh cuối học kỳ I T.Quốc GVCN 9g30, phòng GV

Đánh giá hạnh kiểm theo khối BGH GVCN+Quản sinh Phòng C008, C007, C006

22-23/12/2017
Hội thao truyền thống mở rộng trường THPT Gia Định mừng 

Xuân Mậu Tuất
BCHCĐ CĐV

23-24/12/2017 GV chấm thi (học sinh nghỉ) BGH T.Dũng

25/12/2017 Khối 12 thi thử đánh giá năng lực của Đại học Quốc gia T.Quốc GV đăng ký Khối 10-11 nghỉ học

15-30/12/2017 Quyết toán kinh phí năm 2017 T.Quốc Bộ phận kế toán

17-27/12/2017 Các tổ kiểm tra tập trung nộp bài chấm (theo lịch nộp) T.Dũng
9 tổ bộ môn có thi tập 

trung

28-30/12/2017 Tham dự chung kết thi KHKT T.Quốc T.Trường, T.Nghị-GVHD

30-31/12/2017 Trại truyền thống khối 12 BGH
C.Vân, T.Sang, các GV 

được phân công

31/12/2017 Thực hiện kiểm kê tài sản theo kế hoạch chung toàn trường BGH Người được phân công 0g, ngày 01/01/2017

- Các CLB sinh hoạt theo lịch (nghỉ SH từ 04-22/12/2017)

21/12/2017



NGÀY-THỨ CÔNG TÁC

CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC 

HIỆN
GHI CHÚ

01/01/2018 Nghỉ Tết Dương lịch Trực theo phân công

Thi tuyển bổ sung lớp 10 chuyên T.Quốc HS có đăng ký thi chờ lịch Sở

10-13/01/2018 Tiếp đoàn giáo viên coi thi học sinh giỏi quốc gia BGH
BGH, GV được phân 

công
theo phân công của Sở

11-13/01/2018 Thi học sinh giỏi quốc gia T.Quốc
03 học sinh + GV có học 

sinh dự thi

Tại Trường THPT 

Chuyên Lê Hồng Phong

06/01/2018 Kiểm tra lập đội tuyển chính thức K.12 T.Quốc GV các đội tuyển sáng 8:00-11:00

04/01/2018 Hội diễn Văn nghệ Cụm VI T.Quốc TLTN Trường THPT NCTrứ

06/01/2018 Trại 9/1 cụm VI T.Quốc T.Quốc, TLTN Trường THPT NCTrứ

07/01/2018 Thi Casio Thành phố T.Quốc GV giảng dạy Trường Marie Curie

Họp Phụ huynh học sinh toàn trường (7g30 sáng) BGH GVCN các lớp
có nhóm HS lễ tân 

hướng dẫn phòng họp

08/01/2018 Sơ kết học kỳ I, sơ kết các lớp T.Dũng GV được phân công Tiết 1, 2 dưới sân

08-13/01/2018 Họp các tổ bộ môn BGH Các tổ bộ môn
Theo lịch nghỉ chuyên 

môn 
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NGÀY-THỨ CÔNG TÁC

CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC 

HIỆN
GHI CHÚ

Thứ Tư - 

10/01/2018
Ngày hội hướng nghiệp C.Vân GVCN + HS khối 12

HS khối 10 + 11 học từ 

tiết 3

Thứ Hai-

15/01/2018
Họp Hội đồng thi đua BGH Liên tịch 7g00

Thứ Bảy-

20/01/2018
Họp HĐSP toàn trường BGH GV-NV 7g30-BC an toàn PCCC

15-26/01/2018 Nộp danh sách đội tuyển HSG 12 cho Sở C.Vân Lâm, GVĐT gửi qua website

27/01/2018 Thi chọn đội tuyển Olympic chính thức (A, B) khối 10-11 T.Quốc GV các đội tuyển Sáng

02-04/02/2018 Thi thử đại học lần 1 T.Dũng TT các môn thi 13g30-02/02 + 03-04/02

08/02/2018 Gặp mặt học sinh lần 1 BGH
TLTN + GVCN + 02 

HS/lớp
8g00- Hội trường

09/02/2018 Họp mặt tất niên BGH Công đoàn - GV - NV 8g00- Hội trường

Vệ sinh trường BGH Bộ phận liên quan

10-11/02/2018 Ngày hội nấu bánh chưng T.Quốc+C.Vân Đoàn TN-CĐGV

Du lịch công đoàn lần 1 T.Quốc-BCH CĐ CĐV đăng ký dự kiến Phan Thiết

10-25/02/2018 Nghỉ Tết Âm lịch T.Quốc Trực theo lịch

26-28/02/2018 Kiểm tra Giữa HK2 T.Quốc-T.Dũng GV phân công Theo lịch



TRƯỜNG THPT GIA ĐỊNH

NGÀY-THỨ CÔNG TÁC

CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

5-24/1/2016
Bắt đầu triển khai thực hiện thông tin thiệu 

trường (Poster, Leaflet)
BGH T.Quốc, C.Trang, T.Tịnh

Một số trường trọng điểm tại Bình 

Thạnh, Gò Vấp

1-14/2/2016 Nghỉ tết Nguyên Đán, trực tết BGH Các GV được phân công

Kiểm tra học vụ giữa năm học T.Anh Dũng BCH Công đoàn
Kiểm tra việc hoàn tất điểm số các 

môn học

Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ giữa các trường T.Anh Dũng P.Giáo vụ Theo lịch Cụm

Thứ hai - 06/2/2017 Đi học lại, đón giáo sinh thực tập T.Anh Dũng

2/10/2017
Đội tuyển Casio thành phố họp tại trường Bùi 

Thị Xuân
C.Trang T.Trị, 3 HS đội tuyển TP môn Toán, Lý, Hóa

09/02/2018- Thứ Sáu 

(24AL)

Đối thoại với BCH, BCN CLB, ban 

cán sự các lớp lần  
BGH

Các thành viên trong 

BGH, Trợ lý TN

2 đại diện/lớp, BCH Đoàn, BCN 

CLB - 8g30

Họp mặt tất niên BGH HĐSP 15g00

21,22/1/2018- Thứ 

Bảy, chủ nhật 

(24,25AL)

Ngày hội bánh chưng BGH
Các thành viên trong 

BGH, Trợ lý TN

2 đại diện/lớp, BCH Đoàn, BCN 

CLB

Thứ hai - 13/2/2017
SHDS: Trao thưởng thi Viết luận của 

trường Trinity
T.Anh Dũng

13/02 - 25/3/2017
Đội tuyển Casio thành phố học tập trung tại 

trường Bùi Thị Xuân
C.Trang 3 HS đội tuyển TP môn Toán, Lý, Hóa

Thứ hai - 20/2/2017 SHDS: Chuyên đề Y tế C.Vân

22/2/2017 - Thứ Tư
Thi thử cho đội tuyển chính thức HSG 

khối 12 
C.Trang GV các đội tuyển sáng

26/2/2015- Thứ Sáu
hạn chót Nộp danh sách chính thức các 

đội tuyển Olympic A,B
C.Trang GV các đội tuyển e.Mail

Thứ bảy - 27/2/2017 Thi Hùng biện tiếng Anh vòng bán kết C.Trang Tổ Anh văn

Thứ hai - 27/2/2017 SHDS: Chuyên đề tâm lý C.Trang

Thứ ba - 28/2/2017
Nhận số báo danh thi HSG 12 trên website 

Sở
C.Trang T.Lâm

Thứ ba - 28/2/2017 Họp đội tuyển HSG 12 C.Trang T.Lâm

6-18/2/2017
Phỏng vấn ứng viên học bổng Tiếp sức Gia 

Định
C.Trang Ban Điều hành
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NGÀY-THỨ CÔNG TÁC

CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

Triển khai các hoạt động Tháng Thanh niên 2016 T.T.Dũng Đoàn TN

Thứ Hai - 29/2/2016 Họp giao ban 

3/3/2018 Hạn chót đăng kýOlympic bảng B

Thứ Năm  3/3/2016 Hướng nghiệp: tư vấn hướng nghiệp nhóm Báo chí C.Trang
C.Phượng, HS K.11 có đăng 

ký 120 em
cựu HS: Nguyễn Thị Ngân Hà - HTV

Thứ sáu - 4/3/2016 Thi hùng biện tiếng Anh vòng 2 C.Trang Tổ Anh văn

Thứ sáu - 4/3/2016 Họp đội tuyển Olympic chính thức bảng A, B C.Trang C.Trang, T.Quốc 2 ca sáng, chiều

Thứ Bảy- 05/3/2016 Hạn chót nộp đề HSG Olympic bảng B C.Trang GV đội tuyển bảng B

Thứ Bảy  - 05/3/2016 Họp hội đồng sư phạm; mừng 8/3 T.Quốc T.Quốc, BCH CĐ có liên hoan nhẹ

Thứ bảy - 12/3/2016 Trao học bổng đợt 2 cho HS khối 10, 11 C.Trang Ban điều hành

Thứ Tư - 9/3/2016 Thi HSG thành phố K.12 C.Trang
GV các đội tuyển,  204 học 

sinh các đội tuyển

04/03/2015, buổi sáng tại 3 trường, 

tg: 150'

9-14/3/2016 Thi KHKT cấp quốc gia T.Quốc
T.Anh Dũng, các GV được 

phân công
tại Đồng Nai

14-16/3/2016 Kiểm tra giữa kỳ II T.Anh Dũng
Cac tổ trưởng bộ môn có môn 

KT
9-11/3/2015

Thứ Năm - 17/3/2016 Nộp danh sách điều chỉnh thí sinh Olympic bảng A olympic22lehongphong@gmail.com

Thứ Bảy - 19/3/2016 Hướng nghiệp: Tìm hiểu nhóm nghề Y, Dược C.Trang
C.Phượng, HS 3 khối có quan 

tâm

Cựu HS: Nguyễn Thị Mỹ Hạnh - AC 

2007-2010, YD.; Trần Trung Tú - AC 

2007-2010, Y PNT; Trần Nguyễn Việt 

Khoa, C2 - Dược 6

Thứ Hai - 21/3/2016 SHDS: Thi chung kết Hùng biện tiếng Anh C.Trang Tổ Anh văn

Thứ tư - 23/3/2016 Kiểm tra tổng dợt đội tuyển chính thức HSG Olympic C.Trang
GV các đội tuyển,  học sinh 

các đội tuyển
3/28/2015

Thứ Năm - 24/3/2016 Hướng nghiệp: tìm hiểu nhóm ngành Kỹ thuật Y sinh C.Trang
C.Phượng, HS 3 khối có quan 

tâm

TS Võ Văn Tới, trưởng bộ môn 

KTYS, ĐHQT - ĐHQG

Thứ sáu - 25/03/2016 Nhận số báo danh của đội tuyển Olympic B C.Trang Lâm - P.HC cổng thông tin điện tử

Thứ Bảy - 28/3/2015
Họp Ban Đại diện cha mẹ học sinh chuẩn bị kế hoạch 

ôn tập cho khối 12
T.Quốc Ban Đại diện cha mẹ học sinh

Thứ Hai - 28/3/2016 SHDS: đề tài sống đẹp C.Trang C.Phượng, T.Tiên 50 em

Thứ Ba - 29/3/2016
Hướng nghiệp: tìm hiểu nhóm ngành Y, Dược tham 

quan ĐH Y PNT
C.Trang C.Phượng, T.Tiên 50 em

30/3/2016 Thi HSG máy tính cầm tay cấp Quốc gia C.Trang Các HS trong đội tuyển TP tại Long An
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CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

Thứ Năm - 31/3/2016
Hướng nghiệp: tìm hiểu nhóm ngành Y, Dược tham 

quan ĐH Y PNT
C.Trang C.Phượng, T.Tiên 50 em

16/3-03/4/2015 Đội tuyển chính thức ôn tập tại thư viện T.Quốc
GV các đội tuyển,  học sinh 

các đội tuyển

Kiểm tra hồ sơ thi của học sinh K.12, làm hồ sơ thi đại 

học- cao đẳng cho HS12
T.Anh Dũng P.Giáo vụ, GVCN Học bạ, giấy KS, bằng CS,..

Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ giữa các trường T.Anh Dũng P.Giáo vụ Trường Thanh Đa kiểm tra

Họp các tổ bộ môn T.Quốc Các tổ bộ môn theo ngày nghỉ bộ môn

Tham dự hội nghi giao ban với Sở (lần 3) BGH T.Quốc

Kiểm tra hoạt động thư viện, phòng thí nghiệm T.Anh Dũng các GV phụ trách Lịch Sở

Giới thiệu tại THCS Lê Văn Tám T.Quốc

Tiễn đoàn thực tập sư phạm T.Anh Dũng GV hướng dẫn



NGÀY-THỨ CÔNG TÁC
CHỊU TRÁCH NHIỆM 

THEO DÕI
PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

Thứ sáu 30/3/2018 Họp đội tuyển Olympic T.Quốc, C.Trang Các GV đưa HS đi thi tiết 1, tại HT

Thứ năm - 6/4/2018 Nghỉ Giỗ quốc tổ Hùng Vương toàn trường

Thứ sáu - chủ nhật 6-

8/4/2018
Tổ chức kỳ thi Olympic tháng 4 TP.HCM lần III T.Quốc các GV, NV được phân công

Thứ Bảy- Chủ nhật -

8,9/4/2018
Tham dự kỳ thi Olympic (bảng A, B) T.Quốc

Học sinh đội tuyển, các GV được phân 

công

C.Trang, C.Thanh Vân dẫn 

đoàn tham dự

Thứ Hai - 11/4/2018 SHDS: BGH sinh hoạt chuẩn bị cho thi học kỳ II T.Quốc C.Phượng, Đoàn hỗ trợ toàn trường

từ 11/4/2018 Học sinh các đội tuyển Olympic học bổ sung kiến thức T.Quốc Các GVBM được phân công

Thứ năm - 13/4/2018 ĐH Quốc tế đặt bàn giới thiệu và nhận hồ sơ BGH C.Phượng Giờ chơi, sân trường

Thứ sáu - 15/4/2016 Giới thiệu tại  trường THCS Nguyễn Du (GV) BGH C.Trang, C.Hằng, C.Vân AV Giờ chơi, sân trường

Thứ sáu - 15/4/2016 Giới thiệu tại  trường THCS Hà Huy Tập T.Quốc C.Vân, C.Thúy, C.Hằng, C.Vân AV

Thứ Bảy - 15/4/2018 Giới thiệu tại  trường THCS Nguyễn Văn Bé T.Quốc T.Quốc, C.Thúy, C.Hằng, C.Vân AV

Thứ ba - 18/4/2018 HSG Olympic chụp hình lưu tư liệu C.Trang GV các CLB, ĐT Olym.

Thứ Hai - 19/4/2018 Giới thiệu tại  trường THCS Đống Đa T.Quốc C.Trang, C.Thúy, C.Hằng, T.Hùng

Thứ sáu, 21/4/2018 Họp đại diện các lớp 12 chuẩn bị cho lễ tri ân ba mẹ ngày 14/5 T.Quốc C.Trang, T. Sơn

Thứ bảy, 22/4/2018 Họp Hội đồng sư phạm BGH Các tổ bộ môn

Thứ Hai - 23/4/2018 SHDS: Giỗ quốc tổ Hùng Vương T.Dũng Đoàn trường toàn trường

24-27/4/2018 Thi học kỳ II các môn tập trung K.12 T.Anh Dũng Các tổ bộ môn

24-27/4/2018 Thi học kỳ II các môn tập trung K.10, 11 T.Anh Dũng Các tổ bộ môn

4/28/2018 HS nghỉ, GV chấm bài BGH GVBM các môn đã thi HKII

29/4-2/5/2018 Nghỉ lễ 30/4, 1/5

3-6/5/2018 Khối 10, 11 thi học kỳ II tập trung các môn còn lại T.Anh Dũng Các tổ bộ môn

3-26/5/2018 K.12 học theo thời khóa biểu BGH GVBM các môn có thi THPT QG

Thứ năm - 4/5/2018 HSG TP chụp hình lưu tư liệu C.Trang GV các CLB, ĐT Olym.

Thứ năm - 4/5/2018 K.12 đăng ký thi thử THPT lần 3 và học trong tháng 6/2018 T.Quốc k.12

Thứ Hai- 8/5/2018 Họp GVCN 12 chuẩn bị họp PH T.Quốc giờ chơi

8-9/5/2018 HS k.10, 11 nghỉ, GV chấm bài T.Anh Dũng Các tổ bộ môn

10-12,15/5/2018
Học sinh K.10, 11 học theo thời khóa biểu: GVBM tổng kết điểm, 

trả sửa bài
T.Anh Dũng Các tổ bộ môn

Thứ bảy - 13/5/2018 Học sinh khối 11 thi nghề C.Thanh Vân Các GV được phân công HS K.12 nghỉ buổi sáng

Chủ nhật - 14/5/2018 Họp PHHS K.12: báo cáo kết quả học tập, tri ân phụ huynh BGH
GVCN K.12, HS các lớp, các GV được 

phân công

8-26/5/2018

Học sinh K.10, 11 chuyên và các lớp chọn đầu tiếp tục học buổi 2 

(TKB do GVCN phối hợp với GVBM xếp sao cho đủ số tiết quy 

định)

T.Anh Dũng Các tổ bộ môn
Riêng ngày thi nghề 13/5: 

nghỉ

Thứ Hai- 15/5/2018 Họp GVCN 10, 11 chuẩn bị họp PH T.Quốc giờ chơi

16-20/5/2018 Học sinh khối 10, 11 các lớp thường nghỉ

15-19/5/2018 Họp các tổ bộ môn, bình xét thi đua cuối năm BGH Toàn thể hội đồng

Thứ bảy - 20/5/2018 Họp hội đồng thi đua nhà trường T.Quốc CTCĐ, TLTN, TKHĐ, các tổ trưởng chiều 13:30-17:00g

8-16/5/2018 Thi thử IELTS 4 kỹ năng C.Trang C.Loan và công ty AMA học sinh có nhu cầu

16-18/5/2018 Thi thử ĐH cho K.12 T.Anh Dũng Các Tổ bộ môn có môn thi đề Sở

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5,6/2018 (DỰ KIẾN)



Chủ Nhật- 21/5/2018 Họp Phụ huynh học sinh K.10 & 11 BGH GVCN K.10, 11

Thứ Hai- 22/5/2018
Khen thưởng đợt 1 tổng kết toàn trường; Các lớp tổ chức tổng 

kết, phát thưởng tại lớp; Tổng kết, khen thưởng khối chiều
BGH GVCN các lớp tiết 1-2-sáng, tiết 4-5 chiều

Từ 23/5/2018 Học sinh khối chiều chính thức nghỉ hè BGH

Thứ sáu- 26/5/2018 Lễ bế giảng năm học, lễ ra trường cho học sinh khối 12 BGH Các GV được phân công
K.10,11: chuyên, A1, D1; 

K.12

Thứ bảy - 27/5/2018 Họp hội đồng sư phạm, chia tay Gv nghỉ hưu



Tháng Nội dung chính

Người 

phụ 

trách

Các bộ phận thực hiện

Hoàn thiện cơ sở hạ tầng chuẩn bị cho năm 

học

T.Anh 

Dũng
A.Sơn (VP), Trí, Bảo vệ

Tham dự các hội nghị tổng kết và triển khai 

công tác của Sở GD &ĐT về: giáo dục trung 

học, tổng kết chung, Công đoàn, Y tế học 

đường, Tổng kết năm học cho các hiệu 

trưởng

T.Quốc

T.Quốc, C. Thanh Vân (CTCĐ), 

C.Vân/T.Trọng Nhân (Đoàn), 

C.Lan  (Y tế),...                                                                                                                                                                                                                                                           

Dự các lớp tập huấn do Sở GD&ĐT tổ chức BGH GV được phân công

Xếp lớp K.10 & giải quyết các hồ sơ thuyên 

chuyển khối 11, 12
BGH 

T.Quốc (ký duyệt),C.Trang 

T.Tịnh (xếp lớp) & Giáo vụ (thu 

nhận hồ sơ)

Lập thời khóa biểu T.Quốc
T.Viễn Khoa và một số GV hỗ 

trợ

Lập dự toán sửa chữa cho năm học T.Quốc T.Sơn (VP)

Tiếp nhận nhân sự biên chế và hợp đồng 

trường
T.Quốc T.A.Dũng, P.Hành chính

Lập kế hoạch năm học, kế hoạch chiến lược 

2016-2020
BGH C.Trang, T.A.Dũng, các bộ phận

Xây dựng  kế hoạch của các tổ chuyên môn, 

cá nhân
BGH

Các tổ trưởng bộ môn, các tổ bộ 

môn

Lập kế hoạch đào  tạo học sinh giỏi, thi 

KHKT
T.Quốc

C.Trang, T.Minh Trường, T. 

Minh Tuấn

Họp GV dạy đội tuyển triển khai kế hoạch 

đào  tạo học sinh giỏi, thi KHKT
T.Quốc C.Trang, GV các đội tuyển

Xây dựng quy chế chuyên môn, quy chế dân 

chủ, quy chế chi tiêu nội bộ
BGH

T.Anh Dũng, và các bộ phận có 

liên quan

Lập kế hoạch kiểm tra nội bộ,  kiểm tra 

chuyên đề

T.Anh 

Dũng

T.Anh Dũng, và các bộ phận có 

liên quan

Họp tổ trưởng, HĐSP; tổ chuyên môn; 

GVCN các khối
BGH BGH, HĐSP

Họp GVCN khối 10: chuẩn bị đón học sinh 

mới
BGH GVCN k.10

Tập trung học sinh K10 BGH
GVCN K.10, Quản sinh, các câu 

lạc bộ

Học chính trị T.T.Dũng Hội đồng SP

Học hè khối 11,12 BGH T.Anh Dũng, các tổ bộ môn

Bắt đằu học chính khóa BGH GVBM, GVCN

Họp chuẩn bị Lễ Khai giảng BGH Các GV được phân công

Tổng dợt lễ khai giảng cho học sinh khối 

sáng
BGH GVCN, Quản sinh, 

Lễ Khai giảng BGH HĐ SP, Đoàn TN

Họp hội đồng sư phạm đầu năm học BGH HĐSP

8/2015

9/2015
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Ngày hội các câu lạc bộ C.Trang
GV phụ trách, ban chủ nhiệm 

các CLB

Trại đón học sinh khối 10
T.Thanh 

Dũng

T.Sơn, C.Vân, Đoàn HS, HS 

k.10

Đại hội trù bị hội nghị CB-CC-VN
BGH, 

C.TVân
Ban chấp hành Công đoàn

Họp Ban Đại diện phụ huynh học sinh: bàn 

thảo kế hoạch hoạt động và kế hoạch năm 

học

BGH T.Quốc

Họp đại diện  phụ huynh học sinh các lớp BGH T.Quốc

Họp Phụ huynh học sinh toàn trường, họp 

phụ huynh nhóm lớp tăng cường tiếng Anh 

khối 10

BGH GVCN, T.Quốc

Đại hội Cha mẹ học sinh toàn trường BGH
Ban chấp hành Cha mẹ HS 

trường

Kiểm tra trình độ Anh ngữ cho học sinh C.Trang Học sinh các lớp có nhu cầu

Lễ phát động hưởng ứng kế hoạch an toàn 

giao thông của ngành giáo dục thành phố
BGH

C.Vân, T.Nhân, Đoàn trường, tổ 

GDCD, các lớp

Kiểm tra lập đội tuyển HSG K.12 thi lập đội 

tuyển thành phố
C.Trang Các GV dạy đội tuyển 12

Họp Sở hướng dẫn chuyên môn các bộ môn BGH Các tổ trưởng chuyên môn

Họp tổ chuyên môn: triển khai kế hoạch 

chuyên môn của Sở
BGH Các tổ  chuyên môn

Họp giao ban về triển khai điều chỉnh 

chương trình, chuẩn bị cho đại hội công nhân 

viên chức

BGH
Các tổ trưởng BM, chủ tịch CĐ, 

Trợ lý thanh niên

Tổng hợp, thống kê sĩ số các lớp đầu năm 

học báo cáo Sở

T.Anh 

Dũng
T.Tịnh

Giới thiệu câu lạc bộ, phòng tham vấn tâm lý 

trước học sinh toàn trường
C.Trang

Ban chủ nhiệm câu lạc bộ, GV 

tham vấn TL

Các câu lạc bộ học tập kỹ năng, trình kế 

hoạch năm, bắt đầu hoạt động
C.Trang Các GV được phân công

Hoàn thành sổ sách phục vụ năm học
T.Anh 

Dũng
GVCN, GVBM, P.Giáo vụ

Theo dõi, điều chỉnh thời khóa biểu & cơ sở 

hạ tầng của các lớp học
BGH

T.T.Dũng,  T.Anh Dũng, T.Viễn 

Khoa

Xét duyệt các trường hợp miễn giảm học phí BGH
T.Quốc, GVCN, phòng Hành 

chính

Theo dõi công tác thu phí đầu năm học BGH T.Quốc

Tổ chức tập huấn nghiên cứu khoa học cho 

học sinh
C.Trang

T.Trường, T.Tuấn, HS các nhóm 

nghiên cứu và học sinh câu lạc 

bộ, lớp chuyên 10, 11

Thi học sinh giỏi lập đội tuyển thành phố C.Trang
HS đội tuyển, GV được phân 

công

Theo dõi tình hình giảng dạy tại các khối 

lớp, đặc biệt tại K.11, 12
BGH T.Anh Dũng, các TTCM

Chia sẻ phương pháp học tập, định hướng 

tương lai cho học sinh các nhóm lớp
C.Trang cựu HS 

9/2015



Triển khai lớp phụ đạo học sinh yếu khối 12 
T.Anh 

Dũng
Các giáo viên được phân công

Triển khai công tác hướng nghiệp cho học 

sinh 
C.Trang C.Phượng (KT), GVCN K.12

Tập huấn cho ban chủ nhiệm các câu lạc bộ C.Trang
C.Trang, Ban chủ nhiệm các câu 

lạc bộ

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Theo dõi đăng ký thi đua đầu năm học
T.Anh 

Dũng
T.Tâm

Hội nghị CB-CC-VC BGH Công đoàn

Phát động thi đua chào mừng ngày 20/11
T.Thanh 

Dũng

T.Sơn, T.Trọng Nhân, Đoàn 

trường

Hoạt động ngoại khóa cho học sinh khối 10 

và 12

T.Anh 

Dũng

GVCN K.10,12, GV được phân 

công

Triển khai làm kỷ yếu,  lên kế hoạch công tác 

chuẩn bị kỷ niệm 60 năm thành lập trường
BGH các thành viên được phân công

Họp lớp trưởng các lớp: thống nhất nguyên 

tắc làm việc, đối thoại với học sinh
BGH

T.Quốc, C.Trang, T.Sơn, đại 

diện cán sự các lớp

Đại hội Đoàn trường T.T.Dũng T.Sơn, Đoàn HS

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Họp giao ban triển khai công tác kiểm tra 

giữa HKI, công tác T.11
BGH

Các tổ trưởng BM, Chủ tịch CĐ, 

Trợ lý thanh niên, TKHĐ

Tập huấn GV trẻ về văn hóa ứng xử qua các 

tình huống cụ thể
BGH T.Quốc, C. Trang, Chi đoàn GV

Tổng kiểm tra tác phong học sinh T.T Dũng P. Quản sinh

Kiểm tra giữa kỳ các khối lớp
T.Anh 

Dũng

Các tổ bộ môn có môn kiểm tra 

tập trung

Bồi dưỡng tiếp cho học sinh thuộc đội tuyển 

chính thức của TP
C.Trang GV các đội tuyển có liên quan

Thao giảng cụm, tổ
T.Anh 

Dũng
Các tổ có đăng ký

Kiểm tra học vụ đầu năm
T.Anh 

Dũng
BKTNB

Kiểm tra sức khỏe đầu năm cho học sinh T.T.Dũng P.Y tế,  Quản sinh

Phát động thi đua chào mừng ngày 20/11
T.Anh 

Dũng
Đoàn TN, Quản sinh, GVCN

Kiểm tra lần 1 lập đội tuyển dự thi HSG cấp 

thành phố (đặc biệt cho nhóm không chuyên)
C.Trang GV các lớp, GV đội tuyển

Tham dự hội nghi tập huấn hồ sơ học vụ và 

quy chế chuyên môn của Sở

T.Anh 

Dũng
NV, GV được phân công

9/2015
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Triển khai trắc nghệm hướng nghiệp trên 

máy cho học sinh K.11, 12
C.Trang

C.Phương Diễm, C.Phượng, 

GVCN

Tổ chức hội thi KHKT cấp trường BGH
Các GV được phân công, GV 

hướng dẫn và HS đăng ký dự thi

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Thao giảng cụm, tổ
T.Anh 

Dũng
Các tổ có đăng ký

Tổ chức lễ mừng ngày Hiến chương các nhà 

giáo 20/11
BGH Các GV được phân công

Kiểm tra lập đội tuyển HSG Olympic (đ.1) C.Trang GV được phân công

Kiểm tra học kỳ I
T.Anh 

Dũng
Các tổ bộ môn

Tham dự hội thi KHKT cấp thành phố BGH Các GV được phân công

Quyết toán kinh phí năm 2015 T.Quốc Bộ phận kế toán

Tham dự giải Vô địch thể thao học sinh 

thành phố
T.T.Dũng Tổ Thể dục

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Tuyển bổ sung học sinh chuyên khối 10 T.Quốc
C.Trang, tổ trưởng các môn có 

lớp chuyên

Triển khai chương trình học kỳ II
T.Anh 

Dũng
HĐSP

Tổng kiểm kê tài sản 2015 T.T.Dũng
Phòng hành chánh, GV được 

phân công

Họp Phụ huynh học sinh toàn trường BGH GVCN các lớp

Hội trại truyền thống K.12 của trường, tham 

dự hội trại cấp thành phố
BGH

Đoàn TN, Quản sinh, GVCN 12, 

Chi Đoàn GV

Hoạt động ngoại khóa cho học sinh khối 11

T.Quốc, 

T.Anh 

Dũng

GVCN K.11, GV được phân 

công

Kiểm tra học sinh giỏi lập đội tuyển thi HSG 

thành phố lần 2
C.Trang

Hs các đội tuyển, HS các lớp đã 

tham dự lần 1 đạt yêu cầu

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Họp hội đồng thi đua nhà trường BGH
Các tổ trưởng chuyên môn, CT 

CĐ, Trợ lý TN

Làm lễ Sơ kết học kỳ I BGH Các GV được phân công

Tham dự kỳ thi học sinh giỏi máy tính cầm 

tay cấp TP
C.Trang

GV được phân công, HS đội 

tuyển Toán, Lý, Hóa, Sinh K.11, 

12

Thi học sinh giỏi quốc gia C.Trang Các học sinh đội tuyển TP

Tham dự hội thi Giáo dục QP và AN toàn 

thành

T.Thanh 

Dũng
Tổ GDQP

Thực hiện kiểm kê tài sản theo kế hoạch 

chung toàn ngành
BGH Người được phân công
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Đón đoàn thực tập sư phạm BGH
T.Anh Dũng, GV được phân 

công

Đối thoại với ban cán sự các lớp lần 2 BGH
Các thành viên trong BGH, Trợ 

lý TN

Thi thử THPT QG lần 1 BGH TTCM, Các GV được phân công

Tổ chức tham quan du lịch trong nước cho 

GV
BGH BCH Công đoàn

Giáo dục giới tính cho học sinh khối 10 C.Trang P.Y tế,  Quản sinh, GVCN K.10

Hội thao cụm 6 T.Quốc BCH Công đoàn

Họp Tất niên, sơ kết HK I của HĐSP nhà 

trường
BGH Các GV được phân công

Tổ chức lễ kỷ niệm 60 năm thành lập trường BGH các thành viên được phân công

Kiểm tra lập đội tuyển chính thức thi 

Olympic lần 2
C.Trang GV dạy các đội tuyển, 

Phân công trực nghỉ tết Nguyên Đán T.T.Dũng BGH, Các GV được phân công

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Kiểm tra  hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị, 

phòng thực hành thí nghiệm và hồ sơ thi 

nghề phổ thông

T.Anh 

Dũng
các bộ phận có liên quan

Kiểm tra tổng dợt đội tuyển chính thức HSG 

K.12
C.Trang

GV các đội tuyển,  học sinh các 

đội tuyển

Nộp hồ sơ các học sinh tham dự kỳ thi 

Olympic toàn Miền Nam 30/4
C.Trang

GV dạy các đội tuyển, P.Hành 

chính

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Kiểm tra  hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị, 

phòng thực hành thí nghiệm và hồ sơ thi 

nghề phổ thông

T.Anh 

Dũng
P.Giáo vụ

Kiểm tra giữa kỳ II
T.Anh 

Dũng
các tổ có bộ môn kiểm tra

Triển khai các hoạt động Tháng Thanh niên 

2016
T.T.Dũng Đoàn TN

Thi HSG máy tính cầm tay cấp Quốc gia C.Trang Các HS trong đội tuyển TP

Tiễn đoàn thực tập sư phạm
T.Anh 

Dũng
GV hướng dẫn

Kiểm tra giữa kỳ II
T.Anh 

Dũng

Cac tổ trưởng bộ môn có môn 

KT

Thi HSG thành phố K.12 C.Trang
GV các đội tuyển,  học sinh các 

đội tuyển

Kiểm tra hồ sơ thi của học sinh K.12, làm hồ 

sơ thi THPT QG cho HS12

T.Anh 

Dũng
P.Giáo vụ, GVCN K.12

Thi giải toán, tiếng Anh trên internet cấp TP C.Trang các GV phụ trách

3/2016

2/2016

1/2016



Kiểm tra tổng dợt đội tuyển chính thức HSG 

Olympic
C.Trang

GV các đội tuyển,  học sinh các 

đội tuyển

Liên lạc với các trường THCS tiến hành giới 

thiệu trường
BGH T.Quốc, C.Trang

Tổ chức thi thử THPT QG lần 2 cho HS 12
T.Anh 

Dũng
GV được phân công, TTCM

Họp PHHS K.12 BGH GVCN K.12

Tiến hành ôn tập chuẩn bị thi HKII & thi 

THPT

T.Anh 

Dũng
Các tổ bộ môn

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Tham dự kỳ thi Olympic toàn Miền Nam C.Trang
Học sinh đội tuyển, các GV 

được phân công

Kiểm tra HK II BGH Các tổ bộ môn

Tổng kết điểm số, báo cáo kết quả năm học
T.Anh 

Dũng
Các tổ chuyên môn, GVCN

Chụp hình học sinh các đội tuyển C.Trang T.M Hùng, GV-HS ĐT

Các tổ bộ môn họp tổng kết, bình xét thi đua BGH Các tổ trưởng

Họp hội đồng thi đua nhà trường BGH
Các tổ trưởng chuyên môn, CT 

CĐ, Trợ lý TN

Tổ chức Giỗ tổ Hùng Vương BGH Đoàn học sinh

Họp giao ban BGH
Tổ trưởng, TLTN, CTCĐ, 

TKHĐ

Thực  hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế 

hoạch

T.Anh 

Dũng
Các thành viên trong BKT NB

Thực hiện chọn ứng viên học bổng Vallet 

2016
C.Trang P.Hành chính

Họp GVCN 10, 11 chuẩn bị họp PH BGH GVCN K.10,11

Theo dõi hướng dẫn làm hồ sơ thi đua, khen 

thưởng cuối năm của Sở, tiến hành làm hồ sơ 

thi đua

T.T.Dũng  T.Tâm

Tổ chức ôn thi THPT QG BGH
Các GVCN K.12, GV có môn 

thi K.12 

Làm hồ sơ thi THPT  QGcho học sinh K.12
T.Anh 

Dũng
P.Giáo vụ & GVCN

Họp Phụ huynh học sinh K.10 & 11 BGH GVCN

Tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho GV& 

CNV
T.T.Dũng Công đoàn

Đối thoại với ban cán sự các lớp lần 3 BGH T.Quốc, C.Trang

Thi nghề phổ thông
T.Anh 

Dũng
P.Giáo vụ, GV dạy nghề

Lễ trưởng thành và tri ân cho học sinh khối 

12
BGH

C.Trang, Chi Đoàn GV, GVCN, 

các lớp 12

Lễ bế giảng năm học, lễ ra trường cho học 

sinh khối 12
BGH Các GV được phân công

Họp HĐSP tổng kết năm học, triển khai 

công tác coi thi THPT QG
BGH Hội đồng SP

3/2015

4/2016

5/2016



Lên kế hoạch nghỉ dưỡng hè cho GV & CNV BGH Công đoàn

Lên kế hoạch công tác hè 2016 BGH BGH

Dự kiến phân công công tác chủ nhiệm NH 

2016-2017
BGH T.Quốc, C.Trang

Tổ chức tết thiếu nhi cho con giáo viên - 

CNV
T.T.Dũng BCH Công đoàn

Tổ chức thi thửTHPT QG lần 3 cho HS12 BGH
T.Anh Dũng, TTCM, GV được 

phân công

Giải quyết hồ sơ xin thuyên chuyển của giáo 

viên
BGH GV có nhu cầu

Nộp hồ sơ thi đua cho Sở GD & ĐT BGH T.Tâm

Tuyển sinh khối 10 BGH GV được phân công

Tham dự liên hoan các nhóm ca khúc Chú ve 

con lần 
T.T.Dũng T.Anh Sơn, Đoàn Học sinh

Tham dự lễ Tuyên dương HSG thành phố BGH
T.Quốc, C.Trang, HS đạt thành 

tích cao 

Tham gia công tác kỳ thi THPT QG BGH Các GV được phân công

Tổ chức bồi dưỡng hè (nghiệp vụ, chuyên 

môn, chính trị)
BGH Hội đồng sư phạm

Tuyển dụng nhân sự: tuyển dụng nhân sự 

mới, xét duyệt nhân sự hợp đồng trường năm 

trước

BGH
T.Quốc, T.Anh Dũng, các tổ 

trưởng bộ môn

Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh 10 BGH
Phòng hành chánh, GV và học 

sinh được phân công

Ôn tập hè BGH GVBM, GVCN

Triển khai sửa chữa cơ sở hạ tầng T.T.Dũng T.Sơn (VP)

7/2016

6/2016

5/2016



THỜI GIAN CÔNG TÁC

CHỊU TRÁCH 

NHIỆM THEO 

DÕI

PHÂN CÔNG THỰC HIỆN GHI CHÚ

4-6/5/2015 Khối 10,11 thi học kỳ II các môn còn lại T.Anh Dũng Các tổ trưởng có môn thi

4-9/5/2015 Khối 12 học theo thời khóa biểu T.Anh Dũng Các tổ trưởng có môn thi chờ lịch Sở

Học sinh khối 10,11 nghỉ cho GV chấm bài BGH GVCN, GVBM

Học sinh khối 11 ôn thi nghề T.Anh Dũng Tổ Công nghệ và Tin học

11-12/5/2015 Học sinh khối 10,11 nghỉ BGH

11-14/5/2015 Học sinh khối 12 thi thử kỳ thi THPT quốc gia BGH Các GV được phân công

13-14/5/2015
Học sinh khối 10, 11 học theo TKB để được trả sửa 

bài thi HKII
BGH GVBM các lớp 10, 11

14-23/5/2015
Học sinh khối 10,11 nghỉ cho GV hoàn tất hồ sơ cuối 

năm
BGH GVCN K.10, 11 trừ nhóm chuyên, A1, D1

Thứ sáu - 15/5/2015
Học sinh khối 11 ôn thi nghề, K.12 ôn thi kỳ thi THPT 

QG
BGH GV GVBM Văn khối 12

Thứ bảy - 16/5/2015 Học sinh khối 11 thi nghề T.Thanh Dũng Các GV được phân công HS K.12 nghỉ buổi sáng

18-23/5/2015 Họp tổ bộ môn BGH Các tổ bộ môn họp theo ngày nghỉ bộ môn

18-28/5/2015 Học sinh chuyên khối 10,11 học các môn theo ban BGH GVBM các lớp chuyên cá lớp có thể đăng ký để học sớm hơn

Thứ Hai - 18/5/2015 Hội ý GVCN khối 10, 11 chuẩn bị cho họp phụ huynh BGH GVBM các lớp chuyên tiết1

Chủ Nhật- 24/5/2015 Họp Phụ huynh học sinh K.10 & 11 BGH GVCN K.10, 11

Khen thưởng Sơ kết cho các lớp khối sáng, và tổng 

kết cho khối chiều
BGH Các GV được phân công

Học sinh xuất sắc các lớp, các thành tích 

phụ; tiết 1- sáng, 4-5-chiều

Các lớp tổ chức tổng kết, phát thưởng tại lớp; giới 

thiệu giáo viên chủ nhiệm mới
BGH GVCN các lớp tiết 2-sáng, tiết 2-3 chiều

Họp hội đồng thi đua BGH
CTCĐ, TLTN, TKHĐ, các tổ 

trưởng
2 tiết đầu buổi sáng

Thứ Tư- 27/5/2015 Lễ trưởng thành và tri ân cho học sinh khối 12 BGH Các GV được phân công
Học sinh xuất sắc các lớp, các thành tích 

phụ; tiết 1- sáng, 4-5-chiều

Lễ bế giảng năm học, lễ ra trường cho học sinh khối 

12

Họp hội đồng sư phạm cuối năm

Thứ Năm- 28/5/2015 BGH

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2015

Thứ Hai - 25/5/2015

Hội đồng sư phạm

7-9/5/2015



NGÀY-THỨ CÔNG TÁC

Thứ Hai- 5/12/2016 SHDS: Chung kết Mic Rubik

/12/2016 Hội nghị về tổ chức thi KHKT cấp Sở

Thứ Hai - 12/12/2016 SHDS: BGH sinh hoạt chuẩn bị cho thi HKI

8-14/12/2016 Kiểm tra học kỳ I  các môn không tập trung

15/12/2016 - Thứ Năm Họp Hội đồng Sư phạm

16-23/12/2016 Thi học kỳ I các môn tập trung

24/12/2016 - Thứ bảy Học sinh nghỉ, GV chấm bài

24/12/2016 - Thứ bảy Hội ý Ban đại diện hội CMHS trường 

26/12/2017 - T.Hai Triển khai chương trình học kỳ II

26/12/2017 - T.Hai Thông báo học bổng TSGĐ đợt 2

26/12/2016 - Thứ Hai Họp GVCN chuẩn bị cho họp PHHS

31/12/2016-1/1/2017 Thứ Bảy, 

chủ nhật
Trại truyền thống khối 12

Chờ lịch Sở Thi tuyển bổ sung lớp chuyên khối 10

2/1/2017 Thứ Hai Nghỉ bù Tết Dương lịch

5-7/1/2017 - T.Năm-T.Bảy Thi học sinh giỏi quốc gia

5-7/1/2017 - T.Năm-T.Bảy Tiếp đoàn giáo viên coi thi học sinh giỏi quốc gia

7/1/2017 - Thứ Bảy Trại 9/1 cụm

7/1/2017 - Thứ Bảy Kiểm tra lập đội tuyển K.12

8/1/2017 - chủ nhật (sáng, 

chiều)

Họp Phụ huynh học sinh toàn trường (Sáng - 

chiều)

09/1/2017 - Thứ Hai Sơ kết học kỳ I, sơ kết các lớp

15/1/2017 - Chủ nhật Thi máy tính Casio cấp thành phố

09-20/1/2017 Nộp danh sách đội tuyển HSG 12 cho Sở

9-14/1/2017 Họp các tổ bộ môn 

Thứ Hai - 16/1/2017
Hướng nghiệp: ngày hội hướng nghiệp (khối 

sáng: cả buổi)

16/1/2017 - Thứ Hai (chiều) Họp Hội đồng thi đua

17,18/1/2017 Thi thử đại học lần 1

18/1/2017 - Thứ Tư (sáng)
Thi học sinh giỏi , chọn đội tuyển Olympic chính 

thức (A, B)

19/1/2017 - Thứ Năm (22AL) Họp mặt tất niên

20/1/2017 - Thứ Sáu (23AL)
Đối thoại với BCH, BCN CLB, ban cán sự các lớp 

lần  

21,22/1/2017 - Thứ Bảy, chủ 

nhật (24,25AL)
Ngày hội bánh chưng

Tham quan hướng nghiệp tại Đại học Sư phạm 

kỹ thuật 

TRƯỜNG THPT GIA ĐỊNH

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2106 - 1/2017


